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Latvijas Nacionalas aizsardzibas akademijas

Bibliotékas lietoSanas noteikumi

Termini un saisinajumi:

Abonements — centrala vieta Bibliotéka kur notiek lietotaju registracija un
apkalpoSana.

Brivpieejas krajums — krajums, kuru Bibliotekas lietotaji drikst izmantot
patstavigi.

Majas abonements — iesp€ja noformét gramatas u.c. materialus lidznemsanai.
Gramatas ilglaicigai lietosanai — elektroniskaja kataloga atzimétas ka

M (macibu literatiira).

Gramatas islaicigai lietosanai — elektroniskaja kataloga atzimétas ka

Z. (Zinatniska literatiira) un D (dailliteratiira).

Lasitavas gramatas — elektroniskaja kataloga atzimétas ka L, lietoSanai tikai
Lasitava uz vietas.

Uzzinu krajums — elektroniskaja kataloga atzimétas ka ZU, lietoSanai tikai
Abonementa uz vietas.

SBA (Starpbibliotéku abonements) — iespeja pasitit gramatas no citas
bibliotekas.

NAA - Nacionala aizsardzibas akadémija.

NBS - Nacionalie brunotie spéki.

AM - Aizsardzibas ministrija.

I. Visparigie noteikumi

1. Noteikumi nosaka Nacionalas aizsardzibas akadémijas Bibliotekas
lietosanas kartibu, lasitaju tiesibas un pienakumus.

2. Noteikumi ir izstradati saskana ar Latvijas Republikas likumiem, citiem

speka esosajiem normativajiem aktiem un NAA Bibliotekas nolikumu.

Bibliotekas lietoSanas noteikumus apstiprina prorektors.

4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotékas lietotajiem redzama vieta
Abonementa un NAA elektroniskaja majas lapa.
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Bibliotékas resursu lietoSana ir bez maksas.
Bibliotékas darbinieki nodrosina iesniegto personas datu aizsardzibu
atbilstosi Fizisko personu datu apstrades likuma prasibam.

Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

. NAA Biblioteku var izmantot jebkura persona, kas sasniegusi pilngadibu.
. Par Majas abonementa lietotaju var kliit NAA studg€joSie, NAA

akadémiskais un vispargjais personals, NBS un AM karaviri un
darbinieki. Citi lietotaji Bibliotékas krajumu var izmantot tikai Lasitava.

. NAA studé&josajiem un personalam, ka art NBS Macibu vadibas

pavélniecibas paklautiba esoso vienibu karaviriem un darbiniekiem
registréjoties Bibliotéka nepiecieSama deriga dienesta/darba aplieciba.
Paréjo NBS vienibu un AM karaviriem un darbiniekiem registréjoties
Biblioteka nepiecieSsama atbilstosi prasibam aizpildita garantijas vestules
veidlapa (pielikuma) un deriga dienesta aplieciba. Bibliotéka jaregistréjas
personigi ierodoties Abonementa.

Bibliotekas galvenais mérkis ir sskmét NAA uzdevumu izpildi, tadgjadi
NAA stud€joso un akadémiska personala apkalpoSana uzskatama par
prioritati.

. Mainot uzvardu, dzives vai dienesta/darba vietu, lietotajam tas japazino

Bibliotekai karteja apmeklejuma reize.

Bibliotekas lietotaju tiesibas

. Sanemt informaciju par Bibliotékas krajumu un abonétajam datu bazem,

lietotaju apkalpoSanu un pakalpojumiem.

[zmantot Bibliotékas krajumu, elektronisko katalogu un datu bazes
atbilstosi Bibliotékas lietoSanas noteikumiem.

Bez maksas izmantot Bibliotéka publiski pieejamos datorus un internetu.
Registrgjoties par lietotaju, sanemt paroli, lai varétu kontrolét savu
bibliotékas kontu, veikt iespieddarbu rezervésanu, terminu pagarinaSanu.
Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja
piekriSanas Bibliotéka lietotaja datus nedrikst nodot vai izpaust treSajai
personai, iznemot likumos paredzétajos gadijumus.

Iesniegt priekslikumus, atsauksmes vai siidzibas par Bibliotékas darbu
Bibliotékas vaditajam rakstiska veida.

Bibliotekas lietotaju pienakumi

. levérot Bibliotékas lietoSanas noteikumus.
. Lidznems§anai atlasitos izdevumus registrét pie bibliotekara uzradot

derigu personu apliecinoSu dokumentu.



. Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsana nav
noformeéta pie bibliotekara, iznest no Bibliotékas telpam ir aizliegts.

. No plaukta iznemtas gramatas u.c. materialus novietot uz galda,
necensoties tas pasrocigi ievietot atpakal. Kliidaina ievietoSana ir
lidzveértiga iespieddarba nozaudéSanai.

. Saudzét Bibliotékas krajumu, tehniku, aprikojumu. Aizliegts izdarit
jebkadas atzimes un svitrojumus sanemtajos izdevumos, locit vai izplést
lapas vai ka citadi bojat izdevumus.

. Brivpieejas krajuma nav atlauts atrasties virsdréb&s un ar somam.

. Bibliotekas telpas jaievéro klusums, nav atlauts runat pa mobilo telefonu,
. SBA karta sanemtos informéacijas avotu originalus izmantot tikai
LasTtava, ieverojot lietosanas terminu. Atseviskos gadijumos lietoSanas
terminu iesp&jams pagarinat, un tas izdarams ne vélak, ka 3 dienas pirms
termina beigam.

. Beidzot studijas NAA vai partraucot darba/dienesta attiecibas NAA, AM
vai NBS, lietotajam janodod Bibliotéka visi sanemtie iespieddarbi un citi
materiali, un jasanem paraksts apgaitas lapa.

Iespieddarbu un citu materialu izsniegSanas kartiba un atbildiba

. lespieddarbus uz majam izsniedz tikai tiem lietotajiem, kuri registréjusies
Bibliotéka $ajos noteikumos paredzétaja kartiba.

. lespieddarbu un citu materialu izsniegSana un sanemsana tiek registréta
elektroniskaja biblioteku informacijas sisttma ALISE.

. Uz m3jam izsniedzamo iespieddarbu lietoSanas termini ir:

v" macibu literatirai — 1 macibu semestris;

v dailliterattrai, zinatniskajai literatdrai u.c. — 1 ménesis;

v' zurnaliem — 1 nedéla.

. lespieddarbus no Lasitavas, ka ari no Zinatniska abonementa uzzinu
krajuma uz majam neizsniedz. Tie izmantojami tikai uz vietas.

. Jaiespieddarbi lietotdjam ir nepiecieSami ilgakam laikam, un tos
nepieprasa citi lietotdji, lietoSanas terminu péc lietotaja lguma var
pagarinat, bet ne vairak ka 3 reizes. Pagarindjumu iesp&jams noformét ar1
telefoniski.

. Ja lietotajs noteiktaja laika nav nodevis iespieddarbus, bibliotekars izsaka
atgadinajumu pa e-pastu vai telefonu. Ja lietotdjs saistibas ar biblioteku
nav nokartojis péc vairakkartéjiem atgadinajumiem, tad péc saistibu
nokartosanas $adam lietotdjam abonementa izmantoSana var tikt liegta uz
vienu gadu vai vispar.

. Uz m3jam izsniedzamo iespieddarbu maksimalais daudzums viena
apmeklgjuma reize ir 10 vienibas, bet kopuma pie lietotaja vienlaikus var
atrasties ne vairak ka 20 Bibliot€kas gramatas vai citi materiali.
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Lietotajam neizsniedz viena un ta pasa izdevuma vairakus eksemplarus.
Lietotajam, kurs§ noteiktaja termina nav atdevis sanemtos iespieddarbus,
tos pazaudgjis vai sabojajis, lidz paradsaistibu nokartosanai citus
iespieddarbus uz majam neizsniedz.

10. Lietotajam, kurs pazaudgjis vai sabojajis Bibliotékas iespieddarbu vai

citu materialu, tas jaaizstaj ar identisku vai tadu, kuru par lidzveértigu
atzinusi Bibliotéka. Ja tas nav iesp&jams, jaatlidzina ta cena dubulta. Par
vertigu vai Tpasi veértigu iespieddarbu — atlidziba ir pieckartiga lidz
desmitkartiga apmeéra, ka to lemj bibliotekars.

11. Par Bibliotékas izmantoSanas noteikumu neieveéroSanu lietotajam

Bibliotekas pakalpojumi var tikt liegti.

Datortehnikas, interneta, un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu izmantosanas kartiba

. Lietotaji Biblioteka var rezervét datora darba staciju uz konkrétu laiku

Lasitavas darba laika.

. Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts

apmekl@&t interneta saites, kuru aplikoSana nav paredzeta sabiedriskas
vietas (pieméram, pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura saites u.c.).
Aizliegts spelét datorspéles un skatities filmas.

. Bibliotekas datora lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas,

elektrodro$ibas, ugunsdrosibas noteikumi.

Konstatéjot datora vai programmatiiras bojajumus, nepiecieSams
partraukt darbu un par to nekavéjoties informét Bibliotékas darbinieku.
Nestradat ar bojatu aparatiiru.

. Darbu beidzot, lietotdjam ir jaaizver visas lietotas programmas un

jasakarto darba vieta.

Ja nepiecieSams saglabat informaciju, tas jadara lidzpanemta ar€ja datu
nes¢ja, bet ne Bibliotekas datora.

Lietotajam viena apmekl€juma reize var tikt nokopétas lidz desmit A4
lappuses bez maksas. Lielaka apjoma kopéSanas darbi veicami NAA
kopétava vai citur.

Lietotajiem aizliegts:

v’ leslégt, izslégt vai parstartét datoru, pieslégt vai atslégt kadu
datoriekartu, mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
neatlauti kopét un parvietot programmnodroSinajumu;
atrasties pie datora ar partikas produktiem un dz€rieniem;
traucét citu lietotaju darbu.

SENX

Neskaidribu gadijuma lietotajam javeérSas pie Bibliotekas darbinieka.



PIELIKUMS

GARANTIJAS VESTULE

20 . gada

Latvijas Nacionalas aizsardzibas akadémijas
Bibliotekas vaditajai
Ezermalas iela 8b, Riga LV-1014

Par NAA bibliotekas izmantosanu

Ludzu atlaut man izmantot NAA biblioteku un sanemt literatiiru.
Apnemos ievérot Bibliotékas lietoSanas noteikumus un sanemto literatiru nodot
atbilstosi noteiktajam terminam.

Paraksts /dienesta pakape, vards, uzvards/

Darba/dienesta vieta

Majas adrese, talrunis, e-pasts

Apnemos ieklaut minéta karavira apgaitas lapa NAA biblioteku.
Personala dalas atbildiga persona

Paraksts dienesta pakape, vards, uzvards
Zimogs



