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Prorektors Plt. O.Kudlis

16.09.2019.

L atvij us Nucio n iiliis uizs ar dzlb us akadE mij as

BihliotEkas lietoianas noteikumi

Termini un sarsinijumi:

Abonements - centrala vieta Biblioteka kur notiek lietotaju registracija un
apkalpoSana.
BrTvpieejas krajums - krajums, kuru BibliotEkas lietotaji drrkst izmarfiot
patstavrgi.
Majas abonemenls - iespeja noformet gramatas u.c. materialus lldz4em5anai.
G r am at a s i I g I a i cT ga i I i et o i an a i - elektroni skaj a katal o ga atnm1tas ka
M (macibu literatDra).
Gramatas Tslaictgai lietoianai - elektroniskaja kataloga atzrmetas ka
Z (Zindtniska literat[ra) un D (daifliteratlra).
Lasttavas gramatas - elektroniskaja kataloga atnmetas ka L, lieto5anai tikai
Las-rtava uz vietas.
(Jzzirlu krajums - elektroniskaja kataloga atzrm1taskaZU,,lieto5anai tikai
Abonementauz vietas.
SBA (Starpbiblioteku abonemenrs) - iespEja pasut-rt gramatas no citas
bibliotekas.
1{AA - Nacionala aizsardnbas akademija.
NB,S - Nacionalie bru4otie speki.
AM - AizsardzTbas ministrija.

I. Visp5rlgie noteikumi

l. Noteikumi nosaka Nacionalas aizsardzrbas akademijas Bibliotekas
lieto5anas kaftrbu, lasitaju tiesrbas un pienakumus.

2. Noteikumi ir izstradati saskar,ra arLatvijas Republikas likumiem, citiem
speka esoiajiem normatrvajiem aktiem un NAA Bibliotekas nolikumu.

3. Bibliotekas lieto5anas noteikumus apstiprina prorektors.
4. BibliotEkai ir pienakums iepazrstinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas

noteikumiem. Tie izvietojami Bibliot6kas lietotajiem redzama vieta
Abonementa un NAA elektroniskaja majas lapa.



5. Bibliotekas resursu lieto5ana ir bezmaksas.
6. Bibliotekas darbinieki nodro5ina iesniegto personas datu aizsardzTbu

atbilstoSi Fizisko personu datu apstrades likuma prasrbam.

[I. BibliotEkas lietotiju registricijas kflrUba

1. NAA Bibliot6ku var izmantotjebkura persona, kas sasniegusi pilngadlbu.
2. Par Majas abonementa lietotaju var kl[t NAA studejo5ie, NAA

akademiskais un visparejais personals, NBS un AM karavrri un
darbinieki. Citi lietotaji Bibliotekas krajumu var izmantot tikai Lasrtava.

3. NAA studejo5ajiem un personalam,ka arl NBS Macrbu vadrbas
pavelniecibas pakfautrba eso5o vienrbu karavrriem un darbiniekiem
registrej oties Biblioteka nepiecie5ama denga dienesta/darba apliecTba.

Parejo NBS vienrbu un AM karavrriem un darbiniekiem registrejoties
B ib lioteka nepiecie5 ama atb i I sto 5i pras rb am aizpil$la garantij as vestul e s

veidlapa (pielikuma) un derTga dienesta apliecrba. Bibliot6ka jaregistrejas
personrgi ierodoties Abonementa.

4. Bibliotekas galvenais mer[is ir sekmet NAA uzdevumu izpildi, tadEjadi
NAA studejo5o un akademiska personala apkalpo5ana uzskatama par
prioritati.

5. Mainot uzvardu, dzrves vai dienestaldarba vietu, lietotajam tas japazi\o
BibliotEkai kartej a apmeklej uma reize.

III. BibliotEkas lietotlju tieslbas

1. Sa4emt informaciju par BibliotEkas krajumu un abonetajam datubazem,
lietotaju apkaipo5anu un pakalpojumiem.

2. lzmantot Bibliot6kas krajumu, elektronisko katalogu un datu bazes
atbilsto5i Bibliotekas lieto5anas noteikumiem.

3. Bez maksas izmantot Biblioteka publiski pieejamos datorus un internetu.
4. Registrejoties par lietotaju, sa4emt paroli, lai varetu kontrolet savu

bibliotekas kontu, veikt iespieddarbu rezerve5anu, termi4u pagarinaSanu.

5. Lietotajam ir tiesrbas uz personas datu neaizskaramrbu. Bez lietotaja
piekri5anas Biblioteka lietotaja datus nedrrkst nodot vai izpaust treiajai
personai, iz4emot likumos par edzelajos gadrj umus.

6. Iesniegt priekSlikumus, atsauksmes vai sDdzrbas par Bibliotekas darbu
Bibliotekas vadrtajam rakstiska veida.

IV. BibliotEkaslietotijupienlkumi

L leverot Bibliotekas lieto5anas noteikumus.
2. Lrdzlem5anai atlas-rtos izdevumus registret pie bibliotekara uzradot

dengu personu apliecino5u dokumentu.



3. Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sa4em5ananav
noformeta pie bibliotekara, iznest no Bibliotekas telpam ir aizliegts.

4. No plaukta iz4emtas gramatas u.c. materialus novietot uz galda,
necen5oties tas pa5rocrgi ievietot atpakaf . Kf[daina ievieto5ana ir
lTdzvertiga i e spi edd arb a nozaude 5 anai.

5. Saudzet Bibliotekas krajumu, tehniku, aprrkojumu. Aizliegts izdarrt
jebkadas atzrmes un svrtrojumus sa4emtajos izdevumos, loc-rt vai izplest
lapas vai ka citadi bojat izdevumus.

6. Brivpieejas krajuma nav atfauts atrasties virsdrebes un ar somam.
7. Bibliotekas telpas jaievero klusums, nav atlauts runat pa mobilo telefonu,

ta ska4ai Bibliotekas apmeklejuma laika jab[t izslegtai.
B. SBA kAfta sa4emtos informacijas avotu originalus izmantot tikai

Lasrtava, ieveroj ot lieto5anas termi4u. Atsevi S(os gad-rj umos lieto5anas
termi4u iespejams pagarinat, un tas izdarams ne velak, ka 3 dienas pirms
termi4a beigam.

9. Beidzot studijas NAA vaipartraucot darbaldienesta attiecrbas NAA, AM
vai NBS, lietotajam janodod Biblioteka visi sa4emtie iespieddarbi un citi
materiali, un jasar,rem paraksts apgaitas lapa.

V. lespieddarbu un citu materillu izsnieg5anas kirtlba un atbildlba

1. Iespieddarbus uz majam izsniedz tikai tiem lietotajiem, kuri registrejuiies
B iblioteka Saj o s noteikumo s paredz etaja kaftib a.

2. Iespieddarbu un citu materialu izsnieg5ana un sa4em5ana tiek registreta
elektroniskaja biblioteku informacijas sistema ALISE.

3. Uzmajam izsniedzamo iespieddarbu lieto5anas termi4i ir:
/ maclbu literaturai - I macrbu semestris;
/ dailhlerat[rai, zinatniskajai literatlrai u.c. - 1 menesis;
/ Lurnaliem- l nedefa.

4. Iespieddarbus no Lasrtavas, ka arr no Zinatniska abonementa uzzi\u
krajuma uz majam neizsniedz. Tie izmantojami tikai uz vietas.

5. Ja iespieddarbi lietotajam ir nepiecieiami ilgakam laikam, un tos
nepieprasa citi lietotaji, lieto5anas termi4u pec lietotaja llgumavar
pagarinat, bet ne vairak ka3 reizes. Pagarinajumu iespejams noformet arr
telefoniski.

6. Ja lietotajs noteiktaja laika nav nodevis iespieddarbus, bibliotekars izsaka
atgadinajumu pa e-pastu vai telefonu. Ja lietotajs saistrbas ar biblioteku
nav nokartojis pec vairakkarlejiem atgadinajumiem, tad pec saistrbu
nokarlo Sanas Sadam lietotaj am abonementa izmanto5ana var tikt liegta uz
vienu gadu vai vispar.

7 . lJz majam izsniedzamo iespieddarbu maksimalais daudzums viena
apmeklejumareize ir 10 vienibas, bet kopuma pie lietotaja vienlaikus var
atrasties ne vairak ka20 Bibliotekas gramatas vai citi materiali.



B. Lietotajam neizsniedzviena un ta pa5a izdevuma vairakus eksemplarus.
9. Lietotajam, kur5 noteiktaja termi4a nav atdevis sa4emtos iespieddarbus,

tos pazaudEjis vai sabojajis, hdz paradsaistrbu nokarto5anai citus
iespieddarbus uz maj am neizsniedz.

10. Lietotajam, kur5 pazaudejis vai sabojajis Bibliotekas iespieddarbu vai
citu materialu, tas jaatzstaj ar identisku vai tadu, kuru par lldzvertlgu
atzinusi Biblioteka. Ja tas nav iespejams, jaatlldzina ta cena dubulta. Par
vertrgu vai rpaii vertTgu iespieddarbu - atlldzfua ir pieckartr galldz
desmitkartiga apmera, ka to lemj bibliotekars.

11. Par Bibliotekas izmanto5anas noteikumu neievero5anu lietotajam
Bibliot6kas pakalpojumi var tikt liegti.

VI. Datortehnikas, interneta, unvisplrpieejamo elektroniskls
informflcij as resursu izmanto5anas kdrtlba

1. Lietotdji Biblioteka var rezervet datora darba staciju uz konkretu laiku
Lasrtavas darba laika.

2. Izmantojot internetu, jaievero vispdrpie4emtie etikas principi, aizliegts
apmeklet intemeta saites, kuru apl[ko5ana nav paredzeta sabiedriskas
vietas (piemerarn, pornografiska, uzvardarbrbu versta satura saites u.c.).
Aizliegts spelet datorspeles un skatrties filmas.

3. Bibliot6kas datora lietotajam sava darba stingri jaievero darba dro5rbas,
elektrodroSrbas, ugunsdro5rbas noteikumi.

4. Konstatejot datora vai programmaturas bojajumus, nepiecie5ams
partraukt darbu un par to nekavejoties informet Bibliotekas darbinieku.
Nestradat ar bojatu aparaturu.

5. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas un
jasakarto darba vieta.

6. Ja nepiecie5ams saglabat informaciju, tas jadaralldzpa+emta areja datu
neseja, bet ne BibliotEkas datora.

7. LietottJu viena apmeklejumareize var tikt nokopetas hdz desmit ,A.4

lappuses bez maksas. Lielaka apjoma kope5anas darbi veicami NAA
kopetava vai citur.

B. Lietotajiem aizliegts:
/ ieslegt, izslegt vai parstartet datoru, pieslegt vai atslegt kadu

datoriekaftu, mainTt datora konfiguraciju vai uzstadrt programmas;
/ neat\utti kopet un parvietot programmnodroiinajumu;
/ atrasties pie datora ar parlikas produktiem un dzerieniem;
/ traucet citu lietotaju darbu.

9. Neskaidribu gadr.juma lietotajam javer5as pie Bibliotekas darbinieka.
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PIELIKUMS

GARANTIJAS VESTULE

20_.gada

Latvijas Nacionflliis aizsardzlbas akad6mijas
BibliotEkas vadltljai

Ezermalas iela 8b, Rrga LV-1014

Par NAA bibliotEkus iz,muntoianu

Lidzu atlaut man izmantot NAA biblioteku un saqemt literatrtru.
Ap4emos ieverot Bibliotekas lieto5anas noteikumus un sa4emto literatrlru nodot
atbilsto5i noteiktaj am termi4am.

Paraksts /dienesta pakape, v6rds, uzvardsl

Darba/dienesta vieta

Mdjas adrese, talrunis, e-pasts

Ap4emos iekfaut minEt6 karavlra apgaitas lapA NAA bibliotEku.
Personila dafas atbildig5 persona

Paraksts dienesta pakape, vdrds, uzvdrds

ZTmogs


